
ADVERTÊNCIA ESCRITA

_________________, ____ de _____________ de 20___ 

Ilmo. Senhor XXXXXXXXXXXX 
Matrícula/Setor: 
ASSUNTO: ADVERTÊNCIA DISCIPLINAR 
Prezado Senhor: 

A presente destina-se a aplicar-lhe a pena de ADVERTÊNCIA DISCIPLINAR, em razão de seu ato praticado, com base nos fatos a seguir expostos: 																										
Ao mesmo tempo vimos adverti-lo que a reincidência, se ocorrer, será punida com o rigor necessário à manutenção da ordem, disciplina e segurança do trabalho. 

Solicitamos apor o seu ciente na cópia desta. 

____________________________________
Advertido: XXXXXX CPF: XXXXXXXX

Testemunhas: 
Nome: 
CPF: 
Nome: 
CPF:


CARTA DE SUSPENSÃO

_________________, ____ de _____________ de 20___ 

Ilmo. Senhor XXXXXXXXXXXX 
Matrícula/Setor: 

Pela presente confirmamos a pena disciplinar de XXX ( ) dias de suspensão dos serviços que lhe foi aplicada em / / corrente, com prejuízo do respectivo salário, em razão de seu ato praticado, com base nos fatos a seguir expostos: 																																			________________		_____________________________________________________________________________.

 Ao mesmo tempo vimos adverti-lo de que a reincidência, se ocorrer, será punida com o rigor necessário à manutenção da ordem, disciplina e segurança do trabalho 
OBS: O retorno ao trabalho será no dia ___/___/_____, conforme a sua escala de trabalho. 

Ciente: _______________________________
Nome: XXXXXX
CPF: XXXXXXXX
Testemunhas: 
Nome: 
CPF: 
Nome: 
CPF:

CARTA DE DISPENSA POR JUSTA CAUSA

_________________, ____ de _____________ de 20___ 
Ilmo. Senhor XXXXXXXXXXXX 
Matrícula/Setor:

 Ref.:- Dispensa por justa causa 
Pela presente para comunicar a rescisão do seu contrato de trabalho por justa causa com fundamento no artigo 482, alínea “ ” da CLT.

 Descrição dos fatos ocorridos: 																																												 

Diante de tais fatos, houve manifesta quebra de confiança, que justifica a rescisão por justa causa. _________________________ .

Ciente em ___/___/___

 _______________________________
Nome: XXXXXX 
CPF: XXXXXXXX
Testemunhas: 
Nome: 
CPF: 
Nome:
CPF:
