ACORDO INDIVIDUAL DE BANCO DE HORAS
____________________________________________, com sede na _______________________________________________________________________________________, e ____________________________________________, RG/CPF _____________________________, celebram ACORDO INDIVIDUAL nos seguintes termos:
Cláusula 1: A jornada de trabalho do(a) empregado(a) respeitará os termos previstos em seu contrato de trabalho, podendo, contudo, ser acrescida ou reduzida em determinados dias, conforme a necessidade dos serviços prestados, mediante autorização prévia da EMPREGADORA.
Cláusula 2: O saldo positivo de horas (horas excedentes) poderá ser compensado com a correspondente redução da jornada em outros dias.
Parágrafo único: Em nenhuma hipótese o(a) empregado(a) poderá faltar ao trabalho, chegar atrasado ou se ausentar alegando existência de saldo positivo no banco de horas sem prévia e expressa autorização da EMPREGADORA. A ausência não autorizada será considerada falta injustificada, passível de desconto e demais sanções disciplinares.

Cláusula 3: A compensação de horas deverá ocorrer no prazo máximo de 6 (seis) meses, contados da data de sua realização. A EMPREGADORA terá autonomia para definir o momento da compensação, sendo responsável por autorizar previamente as folgas ou saídas antecipadas, respeitando as necessidades do serviço.
Parágrafo único: Caso haja previsão de prazo superior para compensação em acordo ou convenção coletiva de trabalho vigente à época, prevalecerá o prazo mais amplo, conforme autorizado pela legislação trabalhista.

Cláusula 4: Caso não ocorra a compensação dentro do prazo legal, as horas positivas serão remuneradas como extras.
E, por estarem de pleno acordo, as partes celebram e assinam o presente acordo individual de trabalho.
_________________ , ____ de ____________________ de ______

       _____________________________                             ___________________________________
           Empregado(a)                                                             empregador(a)
